
Das  Gemeindejugendwerk  Bayern  (GJW  Bayern)  ist  der  Jugendverband  der  Evangelisch‐
Freikirchlichen Gemeinden  in Bayern  (BefG).  Ziel  unserer Arbeit  ist  es,  Kindern,  Jugendlichen  und 
jungen Erwachsenen das Evangelium von Jesus Christus zu vermitteln und sie zu einem verbindlichen 
Christsein herauszufordern. Hierzu vernetzen wir  in Schulungen, Freizeiten und Events über 140 eh‐
renamtliche Mitarbeiter in ganz Bayern, die in rund 100 Gruppen mehr als 1500 Kinder und Jugendli‐
che betreuen. 

Das GJW Bayern sucht für sein Büro in Puchheim bei München eine/n  

Sachbearbeiter/in in Teilzeit (20 Stunden pro Woche) 

Ihr Profil 

Sie haben  idealerweise eine kaufmännische Ausbildung und konnten bereits erste Berufserfahrung 
im  vergleichbaren  Tätigkeitsfeld  sammeln.  Solide  Kenntnisse  im  Umgang  mit  den  Office‐
Anwendungen Word,  Excel,  Access  und  PowerPoint  setzen wir  voraus.  Sie  sind Mitglied  in  einer 
evangelisch‐freikirchlichen Gemeinde oder einer anderen Kirche der Arbeitsgemeinschaft christlicher 
Kirchen.  

Persönlich  zeichnen  Sie  sich durch eine dienstorientierte,  gewissenhafte und eigenverantwortliche 
Arbeitsweise aus, sind jungen Menschen und neuen Aufgaben gegenüber aufgeschlossen und behal‐
ten auch unter Zeitdruck die nötige Ruhe und den Überblick. Sie können uns möglichst ab Februar 
2012 mit Ihren Fähigkeiten bereichern.  

Ihre Aufgaben 

Sie wickeln alle Freizeit‐, Event‐ und Schulungsanmeldungen sowie die gesamte Buchhaltung für die‐
se Maßnahmen ab. Im Bezug auf unsere Mitgliedschaft im Bayerischen Jugendring, sowie den Stadt‐ 
und Kreisjugendringen stellen Sie Anträge, überwachen Termine und Kostenpläne, fungieren als An‐
sprechpartner  für  unsere Gemeinden.  Sie  verantworten  Jahresabrechnungen,  verwalten  Spenden‐
eingänge und  schreiben Berichte an die Gremien,  in denen wir vertreten  sind. Sie bearbeiten den 
zentralen Posteingang, E‐Mail‐Verkehr und telefonische Anfragen.  

Mitwirkung im Vorstand des GJW 

Die Stelle ersetzt die bisherig ehrenamtlich ausgeführte Funktion des Kassierers. Stattdessen ist eine 
Mitgliedschaft des/der Sachbearbeiter/in mit Sitz und Stimme im Vorstand des GJW geplant. Aus 
diesem Grund erwarten wir die Bereitschaft zu gelegentlichen Abend‐ und Wochenendterminen und 
dass Sie hinter dem Leitbild unseres Bundes und dessen Glaubensgrundsätzen stehen.  Ihre Mitarbeit 
im Gemeindejugendwerk ist eine besondere Form, am Auftrag des GJW mitzuwirken und kann des-
halb nicht unabhängig von der persönlichen Haltung zum christlichen Glauben geschehen. 

 

Wenn Ihr Interesse geweckt wurde, schicken Sie uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe ihrer Gehaltsvorstellungen an info@gjw‐bayern.de.  

Für Fragen melden Sie sich bitte unter (089) 890098 33. 

 


